ZAHTJEV ZA PRIKUPLJANJE PONUDA
- USLUGE HOTELSKOG SMJESTAJA ZA

POTREBE PRAVOSUDNE AKADEMIJE NA UZEM
PODRUCJU GRADA ZAGREBA | SPLITA-

Zagreb, lipanj 2012,




OPCI PODACI

Podaci o narugiteljiu

PRAVOSUDNA AKADEMIJA,
Ulica grada Vukovara 271,
10000 Zagreb

Sluzba zaduzena za komunikaciju sa ponuditeljiima

Ministarstvo pravosuda

Sluzba za javnu nabavu | materijalno poslovanje
Meduliceva 34-36, Zagreb

Brojevi telefona: 01/4862-371; 01/4862-334

Broj telefaksa: 01/4862-339

Adresa elektroni€ke poste: nabava@pravosudie.hr

Evidencijski broj nabave

5/05-PA-2012

Vrsta postupka javne nabave

Postupak sklapanja ugovora o javnim uslugama iz Dodatka [IB Zakona o javnoj
nabavi.

Procijenjena vrijednost nabave

560.000,00 kuna bez PDV-a

Internetska adresa na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija

www.pak.hr (nabava-usluge iz dodatak ||1B Zakona o javnoj nabavi)

Datum objave zahtjeva na internetskim stranicama

06. lipnja 2012. godine

PODACI O PREDMETU NABAVE

Opis predmeta nabave

Usluge hotelskog smjestaja.
CPV oznaka: 55110000-4-hotelske usluge

Opis i oznaka grupa predmeta nabave

Dopusteno je nudenje predmeta nabave po grupama.
Predmet nabave je podijelien u dvije grupe:

1. Usluge hotelskog smjestaja-Zagreb

2. Usluge hotelskog smjestaja-Split

Tehnicke specifikacije predmeta nabave

Ponuditel] mora udovoljavati minimalnom standardu za vrstu objekta : hotel,
kategorija; tri zvjezdice.

Hotel se mora nalaziti u Zagrebu i/ili Splitu. Udaljenost hotela ne smije biti ve¢a od
3 km od glavnog Zeljezni¢kog i autobusnog kolodvora te mora imati dostupna
parkiraliSna mjesta u blizini samog objekta.



o B

Koliina nocenja navedena u Troskovniku je okvirna. Narucitelj se ne obvezuje da
Ce iskazane koli¢ine realizirati u potpunosti.

4. Mijesto isporuke usluga
Zagreb i Split
8. Rok isporuke usluga

Usluge Ce se isporucivati sukcesivno u roku godine dana od potpisa ugovora.

C. RAZLOZI ISKLJUCENJA PONUDITELJA

Obvezni razlozi iskljuéenja ponuditelia

1.1. Izjava o0 nekaznjavanju

Javni narucitel] obvezan je isklju¢iti ponuditelja iz postupka javne nabave ako je
gospodarskom subjektu i/ili osobi ovlastenoj po zakonu za zastupanje pravne
osobe gospodarskog subjekta izreCena pravomocna osudujuéa presuda za jedno ili
vise sliedecih kaznenih djela: udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela, primanje
mita u gospodarskom poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju,
zlouporaba poloZaja i ovlasti, zlouporaba obavljanja duznosti drzavne vlasti,
protuzakonito posredovanje, primanje mita, davanje mita, prijevara, racunaina
prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju i prikrivanje protuzakonito
dobivenog novca, odnosno za odgovaraju¢a kaznena djela prema propisima
drzave sjedista gospodarskog subjekta ili drzave iz koje ta osoba dolazi.

Za potrebe utvrdivanja navedenih okolnosti, gospodarski subjekt duzan je ponudi
priloziti Izjavu o nekaznjavanju ovjerenu kod javnog biljeznika koja ne smije biti
starija od Sest mjeseci racunaju¢i od dana pocetka postupka javne nabave.
Obrazac lIzjave prilog je | ovih Uputa.

1.2. Potvrda porezne uprave
Javni narucitelj] obvezan je iskijuciti ponuditelja iz postupka javne nabave ako nije
ispunio obvezu plac¢anja dospjelih poreznih obveza | obveza za mirovinsko |
zdravstveno osiguranje, osim ako je gospodarskom subjektu sukladno posebnim
propisima odobrena odgoda pla¢anja navedenih obveza.

Za potrebe dokazivanja navedenih okolnosti gospodarski subjekt duzan je u ponudi
dostaviti potvrdu porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30
dana racunajuéi od dana pocetka postupka javne nabave.

Potvrda Porezne uprave dostavlja se u izvorniku ili ovjerenoj odnosno neovjerenoj
preslici.

1.3. Dostava laznih podataka
U sluéaju postojanja sumnje u istinitost podataka u pnloZzenim dokumentima ili
izjavama gospodarskih subjekata iz to¢. 1. ovih Uputa javni naruéitel] moze se
obratiti nadleznim tijelima radi dobivanja informacija o situaciji tih subjekata, a u
slu¢aju da se radi o gospodarskom subjektu sa sjediStem u drugoj drzavi javni
narucitelj moze zatraziti suradnju nadleznih viasti.
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Javni narulitel] obvezan je iskljuditi ponuditelja iz postupka javne nabave ako je
dostavio laZne podatke pri dostavi dokumenata iz tog. 1.1. 1 1.2. ovih Uputa.

Ostali razlozi iskliutenia ponuditelia

D.

- 2.1. Profesionaini propust

Javni naruditel] iskliuéit ¢e ponuditelja iz postupka javne nabave ako su
gospodarski subjekt i/ili osoba oviadtena po zakonu za zastupanje pravne osobe
gospodarskog subjekta u posliednje trl godine radunajuéi do podetka postupka
javne nabave ucCinili teZak profesionalni propust koii javni naruditel] moZe dokazati
na bilo koji na&in.

Profesionalni propust u smislu ovoga Slanka predstavija propust koji je gospodarski
subjekt ili oscba oviadtena po zakonu za zastupanje pravne osobe gospodarskog
subjekia udinila u obavijanju svoje profesionalne djelatnosti, postupajudi protivno
odgovarajudim propisima, kolekliviim ugovorima  {primjerice, rad radnika bez
ugovora ¢ radu il radnika neprijaviienth na mirovinske | zdravsiveno osiguranje,
neisplata minimalne place /il mirovinskog deprinosa) il pravilima struke koji je
primjerice utvrdilo nadieZno upravno tijelo, oviadteno nadzorno tijelo, strukovno il
profesionalno udruZzenje, i propust vezan uz izvrSenje ugovora koji je doveo do
raskida tog ugovora od strane naruditelja il do drugih teZih posljedica.

DOKAZI SPOSOBNOSTI

Dokazi o sposobnosti dostavljaju se u izvorniku ili ovierenoj odnosno neovjerenoj

preslici.

Svaki ponuditelj mora dokazati svoj upis u sudski, obrini, strukovnt ili drugi
odgovarajudi registar drzave sjiedista gospodarskog subjekia.

Upis u registar dokazuje se izvodom nadleznog trgovackog suda, cdnosno
upravnog ili drugog tijela nadleZznog za vodenje obrinog, strukovnog i posiovnog

lzvod ne smije biti stariji od tri mjeseca radunajuéi od dana podetka postupka

Ponuditel] navedenim izvodom dokazuje da ima regisiriranu djelatnost u svezi s

1. Pravna i poslovna sposcbnost
registra.
javne nabave.
predmetom nabave.
2 Tehnicka | sttudna sposcbnost
2.4 za1 .12 grupuusiuga:

Riefenie o kalegorizaciji sukladno Pravilnikku o razvrstavanju, kategorizaciji i
posebnim standardima ugostiteljskih objekata iz skupine hotell (Naradne novine,
88/07, 58/08 i 62/09).

Ponuditel] mora udovoljavati minimalnom standardu za vrstu  objekiathotel,
kategorija: il zvjezdice.
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za 1. grupu usluga:

2.3

|zjava ( obrazac izjave prilog je Il ovih Uputa ) ponuditelja da se hotel nalazi u
Zagrebu, udaljenost hotela od glavnhog autobusnog i Zeljeznitkog kolodvora nije
veca od 3 km, te da hotel ima dostupna parkirali$na mjesta u blizini objekta.

Zza 2. qrupu usluga:

Izjava ( obrazac izjave prilog je Ill ovih Uputa ) ponuditelja da se hotel nalazi u
Splitu, udaljenost hotela od glavhog autobusnog i Zzeljezni¢kog kolodvora nije veéa
od 3 km, te da hotel ima dostupna parkirali8na rnjesta u blizini objekta.

Uvjeti sposobnosti u sluéaju zajednice ponuditelja

Zajednica ponuditelja je udruZenje viSe gospodarskih subjekata koja je pravodobno
dostavila zajedni¢ku ponudu.

Za potrebe dostavljanja ponude narulitelj ne smije od zajednice ponuditelja
zahtijevati odredeni pravni oblik njihova zajednickog ustrojstva, ali moze poslije
ocdabira od zajednice ponuditelja zahtijevati odredeni pravni oblik u mjeri u kojoj je
to potrebno za zadovoljavajuée izvrSenje ugovora. Odgovornost ponuditelja iz
zajednice ponuditelja je solidarna.

Okolnosti iz toéaka C.1., C.2. i D.1. ovih Uputa utvrduju se za sve ¢&lanove
zajednice pojedinacno.

Ponuditelj koji je samostalno podnio ponudu ne smije istodobno sudjelovati u
zajednickoj ponudi.

Ukoliko zajedni¢ka ponuda bude odabrana sukladno kriteriju za odabir,
gospodarski subjekt koji je nositelj ponude, duzan je u roku od osam dana od dana
izvrénosti Odluke o odabiru, dostaviti naruéitelju formalnopravni akt iz kojeg je
vidljivo ime i prezime osobe/osoba ovlastenih za potpisivanje ugovora, podaci o
izdavatelju racuna za izvrSenje usluga, te broj Zirorauna na koji ¢e se vrsiti
placarje. Navedeni akt mora biti potpisan | ovjeren od svih ¢lanova zajednice
ponuditelja.

PODACI © PONUDI

Sadrzaj i nacin izrade ponude

Ponuda sadrzi:
- popunjeni ponudbeni list (prilog 1V ovih Uputa)
- dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni raziozi isklju¢enja
- trazene dokaze sposobnosti
- popunjeni Troskovnik (prilog V ovih Uputa)

Ponuda se izraduje na nadin da ¢&ini cjelinu te se uvezuje na nacin da se
onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova i to jamstvenikom/vrpcom c¢ija su
oba kraja na posljednjoj strani ili prvoj pri¢vr§¢ena naljepnicom i utisnutim zigom.
Stranice ponude oznatavaju se brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i
ukupan broj stranica.

Ponuda se piSe neizbrisivom tintom i dostavlja u papirnatom obliku.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi te uz navod datum

ispravka moraju biti potvrdeni potpisom ponuditelja.



Naéin dostave ponude

Ponuda se dostavlja preporucenom postem ili osobno u zatvorenoj omotnici s
navodom ne otvaraj’, nazivom i adresom  ponuditelia, evidencijskim  brojem
nabave, nazivom predmeta nabave, odnosno grupe predmeta nabave na koju se
ponuda podnosi na adresu narucitelja:

Ministarstvo pravosuda
Glavno tajnitvo
Sluzba za javnu nabavu | materijalno poslovanje
Soba 302
Meduliceva 34-36, 10000 Zagreb

U sluéaju zajednitke ponude na omotnici treba naznaditi ,Zajedni¢ka ponuda®.
Ponuditelj odreduje natin dostave ponude | sam snosi rizik eventuainog gubitka,
odnosno nepravovremene dostave njegove ponude.

Ponuda bez obzira na nalin dostave mora biti dostavljena naruditelju iskljuéivo na
gore navedenu adresu najkasnije do vremena odredenog za dostavu ponude.

Rok za dostavu ponude

Rok za dostavu ponude je 28. lipnja 2012. gedine u 12,00 sati.
Otvaranje ponuda nece biti javno.

Dopustivost alternativnith ponuda

Alternativne ponude nisu dopustene.

Dopustivost dostave ponuda elektronickim putem

Nije dozvoljeno destavljanje ponude elektronickim putem.

Ciiena ponude

Jediniéne cijene i cijena ponude su nepromjenjive.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude brojkama u kunama.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uraéunati svi troskovi i popusti.

Ponuditelii su duZni u trodkovniku upisati jediniénu cijenu za svaku stavku i
ukupnu cijenu za svaku stavku te cijenu ponude bez PDV-a, PDV i cijenu ponude s
PDV-om. Sve stavke frodkovnika meraju biti ispunjene.

Kriterii za odabir ponude

Kriterij na kojem naruditelj temelii odabir ponude je najniZa cijena ponude.

Rok valianosti ponude

Ponuda mora vaziti za period najmanje 150 dana od dana otvaranja ponuda.

OSTALE ODREDBE

Rok doncéenja odluke o odabiru ili ponigteniu

45 dana od isteka rcka za destavu ponuda.

Rok, nadin i uvjeti pladania

Predujam iskljucen.



Narucitel] se obvezuje narucenu i neosporno izvrSene usluge platiti

putem Drzavne riznice u roku do 30 dana.

Na rac¢unu mora biti navedeno ime i prezime osobe koja je bila smjestena u hotelu i
popis usluga koje je koristila.

Cijene iskazane u ponudi su fiksne | ne mogu se mijenjati tijekom perioda vaznosti

ponude.
Cijene iskazane u ugovoru su fiksne i ne mogu se mijenjati za vrijeme trajanja

ugovora.

SA: 406-02/12-01/38
URBROJ: 514-02-02-02-12-02
/ Zagreb, 05. lipnja 2012.



Prilog |

IZJAVA O NEKAZNJAVANJU

Temeljem ¢l. 67. st. 2. Zakona o javnoj nabavi {,Narodne novine" broj: 90/11) ovlastena

osoba za zastupanje gospodarskog subjekta daje slijedecu izjavu:

Ja,

(ime | prezime, dan, mjesec, godina | mjesto rodenja)
pod materijalnom i kaznenom odgovornescu izjavljujem da protiv mene i/ili gospodarskog

subjekta

(naziv gospodarskog subjekta)
nije izre€ena pravomocna osudujuca presuda za jedno ili viSe sljiedecih kaznenih djela:
udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela, primanje mita u gospodarskom poslovanju,
davanje mita u gospodarskom poslovanju, zlouporaba polozaja i ovlasti, zlouporaba
obavljanja duznosti drzavne vlasti, protuzakonito posredovanje, primanje mita, davanje
mita, prijevara, racunalna prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju i prikrivanje
protuzakonito dobivenog novca, odnosno za odgovarajuéa kaznena djela prema propisima

drZzave sjediSta gospodarskog subjekta ili drzave iz koje navedena osoba dolazi.

U M.P.
{mjesto i datum) {potpis oscbe ovlastene za
zastupanje gospodarskog subjekta)

Potpis osobe ovlastene za zastupanje gospodarskog subjekta mora biti ovjeren kod javnog
bilieznika ili nadleznocg tijela.

Izjava ne smije biti starija od est mjeseci raéunajuti od dana poéetka postupka javne nabave.



Prilog Il

IZJAVA

Ja,

{ime t prezime)

kao ovlastena osoba za zastupanje

(naziv gospodarskog subjekta)
potvrdujem:

- da se objekt / hotel ponuditelja u kojem ée se izvrdavati usluga hotelskog
smjeétaja nalazi na podrudju grada Zagreba, te da ima dostupna parkiralina

mjesta u blizini objekta,

- da objekt /hotel u kojem ¢e se izvrSavati usluga hotelskog smjestaja nije
udalien vise od 3 km od glavnog kolodvora niti od glavnog autobusnog

kolodvora.

U M.P.
(mjesto 1 datum) {potpis osobe avlastene za
zastupanje gospodarskog subjekta)




Prilog Ili

IZJAVA

Ja,

(ime i prezime)

kao ovlastena osoba za zastupanje

(naziv gospodarskog subjekta)
potvrdujem:

- da se objekt / hotel ponuditelja u kojem ¢e se izvrSavati usluga hotelskog
smjestaja nalazi na podruéju grada Splita, te da ima dostupna parkiraliSna

mjesta u blizini objekta,

- da objekt /hotel u kojem ¢e se izvrSavati usluga hotelskog smjestaja nije
udalien vise od 3 km od glavnog kolodvora niti od glavnog autobusnog

kolodvora.

u M.P.
(mjesto i datum) (potpis osobe ovladtene za
zastupanje gospodarskog subjekta)




PONUDBENI LIST
Usluge hotelskog smjestaja za potrebe Pravosudne

akademije na uzem podrucju grada Zagreba i Splita

1. Usluge hotelskog smjestaja-Zagreb

Naziv i sjediSte naruéitelja

PRAVOSUDNA AKADEMIJA
Ulica grada Vukovara 271, Zagreb

Podaci o ponuditelju

Naziv:

-1 -
Prilog IV

Sjediste:

OIB:

Broj ziro-racuna:

Ponuditelj je u sastavu PDV-a (prekriziti to€an odgovor): DA  NE

Adresa za dostavu poste:

Adresa e-poste:

Kontakt osoba:

Broj telefona:

Broj telefaksa:

Predmet nabave 1. Usluge hotelskog smjestaja - Zagreb

Cijena ponude bez PDV-a

iznos PDV-a

Cijena ponude s PDV-om

slovima:

Rok valianosti ponude dana od dana otvaranja ponuda

Ministarstvo pravosuda
Doaruvibilika Hiuat .
Republiie Mrvalsk




s
Prilog IV

8. Podaci o podizvoditeljima

Napomena:

Ako gospodarski subjekt namjerava dio ugovora o javnoj nabavi dati u podugovor vise podizvoditelja, ovaj
list popuniti za svakog podizvoditelja zasebno.

Ime:

Tvrtka:

Skracena tvrtka:

Sjediste:

OIB:

Broj ziro-racuna: -

Dio ugovora o javnoj nabavi koji se daje u podugovor navedenom podizvoditelju:

(vrsta radova ili redni broj stavke Troskovnika):

Vrijednost dijela ugovora koji se

daje u podugovor s PDV-om

Ministarstvo pravosuda ik L Aok
Republike Hrvatske v
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Prilog IV

9. Podaci o zajednici ponuditelja

Napomena:
Qvaj list popunjava se za svakog &lana zajednice zasebno.

NOSITELJ PONUDE | CLAN ZAJEDNICE PONUDITELJA || (prekriziti tocnu tvrdnju)

Naziv:

Sjediste:

OIB:

Broj ziro-raduna:

DA | NE

Ponuditel] je u sastavu PDV-a (prekriziti to¢an odgovor):

Adresa za dostavu poste:

Adresa e-poste:

Kontakt osoba:

Broj telefona:

Broj telefaksa:

Clan zajednice ponuditelja ovlasten za komunikaciju s narugiteljem:

Ministarstvo pravosuda
Republike Hrvatske



il
Prilog IV

Svojim potpisom i pecatom potvrdujemo da prihvaéamo sve uvjete iz dokumentacije za
nadmetanje te nudimo predmet nabave u koli¢ini, kvaliteti i cijeni odredenim ovom

ponudom.

Datum:

Potpis i pecat ponuditelja:

Napomena:
Svi su ponuditelji obvezni popuniti stranice 1 i 4 Ponudbenog lista.

Ponuditelfi nisu duzZni ponudi priloZiti stranice 2 i/ili 3 ovog obrasca ako ne daju dio ugovora o
javnol nabavi u podugovor podizvoditelima odnosnc ako ne predaju ponudu u zajednici

ponuditelfa.

Ministarstvo pravosuda
Republike Hrvatske
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Prilog IV

PONUDBENI LIST
Usluge hotelskog smjestaja za potrebe Pravosudne
akademije na uzem podrucju grada Zagreba i Splita

2. Usluge hotelskog smjestaja-Split

Naziv i sjediste narucitelja

PRAVOSUDNA AKADEMIJA
Ulica grada Vukovara 271, Zagreb

Podaci o ponuditelju

Naziv:

Sjediste:

OIB:

Broj ziro-racuna:

Ponuditel] je u sastavu PDV-a (prekriziti to¢an odgovor). DA | NE

Adresa za dostavu poste:

Adresa e-poste:

Kontakt osoba:

Broj telefona:

Broj telefaksa:

Predmet nabave 2. Usluge hotelskog smijestaja -Split

Cijena ponude bez PDV-a

lznos PDV-a

Cijena ponude s PDV-om

slovima:

Rok valjanosti ponude dana od dana otvaranja ponuda

Ministarstvo pravosuda s b P il
% et o Tel: 1385 1 3714 fi
Republike Hrvatske
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Prilog IV

8. Podaci o podizvoditeljiima

Napomena.

Ako gospodarski subjekt namjerava dio ugovora o javnof nabavi dati u podugovor vise podizvoditelja, ovay
list popuniti za svakog podizvoditelja zasebno.

Ime:

Tvrtka:

Skradena tvrtka:

Sjediste:

OIB:

Broj Ziro-racuna: ;

Dio ugovora 0 javnoj nabavi koji se daje u pedugovor havedenom podizvoditelju:

(vrsta radova ili redni broj stavke TroSkovnika):

Vrijednost dijela ugovora koji se

daje u podugovor s PDV-om
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Prilog IV

9. Podaci o zajednici ponuditelja

Napomena:
Ovaj list popunjava se za svakog &lana zajednice zasebno.

NOSITELJ PONUDE | CLAN ZAJEDNICE PONUDITELJA || (prekriZiti tocnu tvrdnju)

Naziv:

Sjediste:

OIB:

Broj Ziro-racuna:

DA | NE

Ponuditelj je u sastavu PDV-a (prekriziti to¢an odgovor):

Adresa za dostavu poste:

Adresa e-poste:

Kontakt osoba:

Broj telefona:

Broj telefaksa:

Clan zajednice ponuditelja ovlasten za komunikaciju s naruéiteljem:

Ministarstvo pravosuda
Republike Hrvatske



.
Prilog IV

Svojim potpisom i pe¢atom potvrdujemo da prihvacamo sve uvjete iz dokumentacije za
nadmetanje te nudimo predmet nabave u koliCini, kvaliteti i cijeni odredenim ovom

ponudom.

Datum:

Potpis i pecat ponuditelja:

Napomena:
Svi su ponuditelji obvezni popuniti stranice 1i 4 Ponudbenog lista.

Ponuditelji nisu duZni ponudi priloziti stranice 2 ¥/ili 3 ovog obrasca ako ne daju dio ugovora o
Jjavnioj nabavi u podugovor podizvoditeliima odnosno ako ne predaju ponudu u zajednici

ponuditelja.

Ministarstvo pravosuda PASTERNINENR W1
Republike Hrvatske e



Prilog- V

TROSKOVNIK
2. Usluge hotelskog smjestaja-Spiit

Usluga obuhvaca nocenje sa doru¢kom u jednokrevetnoj sobi

JEDINICNA CIJENA BEZ PDV-a

KOLICINA: 620 noéenja

CIJENA PONUDE BEZ PDV-a

PDV (25 %)

CIJENA PONUDE SA PDV-om

ZA PONUDITELJA
DIREKTOR




TROSKOVNIK
1. Usluge hotelskog smjestaja-Zagreb

Usluga obuhvaca nocenje sa doru¢kom u jednokrevetnoj sobi

JEDINICNA CIJENA BEZ PDV-a

Priloge \'

KOLICINA: 840 noéenja

CIJENA PONUDE BEZ PDV-a

PDV (25 %)

CIJENA PONUDE SA PDV-om

ZA PONUDITELJA
DIREKTOR




